Zarzadzenie Nr 30/2007
Wojta Gminy Kielczyglow z dnia 14 grudnia 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy w Kietczyglowie,

2. Gminnej Bibliotece Publicznej w Kielczyglowie i filiach bibliotecznych w Hucie i w Chorzewie,
3. Gminnym Osrodku Kultury w Kielczyglowie,

4. Swietlicach i klubach bedacych w administracji Urzgdu Gminy,

5. Straznicach OSP,
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7
8
9
1

Gospodarstwie Pomocniczym przy Urze¢dzie Gminy w Kielczyglowie,

. Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kielczyglowie,
. Budynkach mieszkalnych bgdacych w administracji Urzedu Gminy,

Placu Koétka Rolniczego,

0.Publicznym Przedszkolu w Kietczygltowie i w Chorzewie,

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w terminie od dnia 17 grudnia do 31 grudnia 2007 r.
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§2
Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:
Zdon Barbara - przewodniczaca
Koztowska Grazyna - cztonek
Kula Marek - cztonek
Mis$ Grazyna - czlonek
Wolnowska Halina - cztonek
Surma Zofia - cztonek
Wolnowski Marian - cztonek
Borczyk Wiestawa - cztonek
§3

Powoluje 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastgpujacym sktadzie:

I. - Zespol spisowy
1. Mi$ Grazyna
2. Koztowska Grazyna
3. Wolnowska Halina
4. Zdon Barbara

II.- Zespol spisowy
1. Kula Marek
2. Borczyk Wiestawa
3. Surma Zofia
4. Wolnowski Marian

I zespot spisowy zobowiazuje do przeprowadzenia inwentaryzacji w obiektach wymienionych w
§1pktl,3,6,7,819.

IT zespot spisowy zobowiazuj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji w obiektach wymienionych
w§ 1pkt2,4,5,10.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2007 r.
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§4
Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
srodki trwale,
pozostate srodki trwate (wyposazenie, przedmioty, ksiazki i wydawnictwa),
materiaty (wegiel, miat, thuczen, kruszywo, cz¢$ci wodociagowe i budowlane itp.)
srodki trwale w budowie,
srodki pieni¢zne i papiery wartosciowe.

§5
Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1, 2, 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury, jezeli dostgpne sa ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostate skiadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

§6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowo - ksiggowym przed rozpoczgciem spisu.

§7
Zobowiazuje komisje do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w
terminie 20 dni po zakonczeniu spisu.

§8

Czltonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i1 rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia



